


Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 38/2024 Dyrektora 
Zespołu Szkół Nr 1 w Hrubieszowie w sprawie 
wydawania  e – legitymacji, duplikatów e – legitymacji.
z dnia 13 grudnia 2025r.

[bookmark: _GoBack]Procedura wydawania e – legitymacji, wydawania duplikatów e – legitymacji 
w Zespole Szkół Nr 1 w Hrubieszowie.

1. Zasady wydawania e – legitymacji szkolnej i ich duplikatów.
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. wprowadza możliwość wydania legitymacji szkolnej w formie plastikowej tzw. ,,e- Legitymacji”. E – Legitymacja zawiera takie same dane jak legitymacja papierowa. Dotychczasowe pieczątki zostały zastąpione naklejkami/ hologramami.
2. Od 12 lipca 2024 r. legitymacje szkolne w formie kart plastikowych wydawane są:
· nowym uczniom,
· uczniom, którym skończyły się miejsca na pieczątki w papierowych legitymacjach,
· jako duplikat zgubionej/zniszczonej legitymacji papierowej lub e – legitymacji – po        wcześniejszym dokonaniu ustawowej opłaty w wysokości równej kwocie opłaty skarbowej za poświadczenie własnoręczności podpisu tj. 9 zł i dostarczenie wniosku wraz z dowodem wpłaty (załącznik nr 1).
3. Aby posiadać e- legitymacje niezbędne jest dostarczenie do sekretariatu szkoły zdjęcia legitymacyjnego w formie papierowej lub pliku JPG.
4. Zdjęcie powinno spełniać poniższe wymagania:
· zdjęcie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia głowy 
i okularów przeciwsłonecznych, włosy nie mogą zasłaniać twarzy,
· jednolite, gładkie tło,
· dobra ostrość i naturalne kolory twarzy,
· nazwa pliku ze zdjęciem według schematu: nazwisko-imię –klasa
· zdjęcia papierowe podpisane na odwrocie: nazwisko-imię-klasa.
5. W przypadku utraty oryginału e - legitymacji szkolnej uczeń pełnoletni lub rodzice ucznia niepełnoletniego mogą wystąpić do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji z podaniem przyczyny ubiegania się o duplikat (załącznik nr 1 do pobrania sekretariacie i na stronie szkoły).
6. Okres oczekiwania wydanie e – legitymacji uzależniony jest od terminów firmy drukującej blankiety e – legitymacji.







Załącznik nr 1 do procedur wydawania duplikatów e- legitymacji szkolnych oraz opłat w Zespole Szkół Nr 1 w Hrubieszowie

………………………., dnia………………
………………………………………………………
Imię i nazwisko ucznia
……………………………………………………
Adres zamieszkania
……………………………………………………
Data urodzenia
……………………………………………………
Klasa
	
 	Dyrektor
	Zespołu Szkół Nr 1 
	w Hrubieszowie


	W związku z zagubieniem/zniszczeniem/kradzieżą[footnoteRef:1] oryginału e- legitymacji szkolnej zwracam się z prośbą o wydanie duplikatu w/w dokumentu. [1:  Niepotrzebne skreślić] 





……………………………………………..
czytelny podpis wnioskodawcy










Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 38/2024 Dyrektora 
Zespołu Szkół Nr 1 w Hrubieszowie w sprawie 
 			       			    wydawania  m legitymacji z dnia 13 grudnia 2025 r.

Procedura wydawania mLegitymacji w Zespole Szkół Nr 1 w Hrubieszowie.

1. Szkoła wydając e- legitymację szkolną, może wydać dodatkowo mLegitymację szkolną stanowiącą dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy użyciu oprogramowania przeznaczonego do urządzeń mobilnych.
2. mLegitymacja wydawana jest na wniosek rodziców/opiekunów prawnych uczniów niepełnoletnich lub uczniów pełnoletnich. 
3. Rodzic/prawny opiekun ucznia/uczeń zobowiązany jest do wypełnienia wniosku o wydanie mLegitymacji i złożenie go do sekretariatu szkoły.
4. mLegitymacja szkolna jest ważna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi 
e-legitymacji szkolnej.
5. Szkoła unieważnia mLegitymację w trakcie roku szkolnego w następujących przypadkach:
- na wniosek rodziców/opiekunów prawnych/ucznia, w szczególności w przypadku utraty urządzenia mobilnego, w którym przechowywana była mLegitymacja szkolna;
- w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska nastąpiła na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sądowego;
- z urzędu w przypadku:
a) utraty ważności wydanej e- legitymacji szkolnej;
b) przejścia ucznia do innej szkoły.
6. mLegitymacja szkolna jest ważna do końca okresu zakończenia przez ucznia kształcenia 
w danej szkole.
7. W celu skorzystania z usługi mLegitymacji należy pobrać aplikacje mobilną mObywatel.
8. Link do pobrania wymaganej aplikacji:
http://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja szkolna
9. Dane potrzebne do wygenerowania legitymacji szkolnej będą wprowadzane za pomocą specjalnego interfejsu internetowego.
10. mLegitymacja jest częścią aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja ta pozwala pobrać mLegitymacje na urządzenie mobilne smartfon na podstawie danych autoryzacyjnych wydawanych przez szkołę.
11. Dokument elektroniczny – mLegitymacja szkolna ma taką samą funkcję i moc prawna jak e- legitymacja wydana w formie plastikowej i posiada jednakowy numer identyfikacyjny.
12. Za pomocą usługi mLegitymacja szkolna można:
- potwierdzić, ze jest się uczniem danej szkoły,
- skorzystać z ulg i zwolnień, które przysługują po okazaniu legitymacji.
13. Termin wykonania mLegitymacji wynosi 7 dni roboczych od dnia złożenia poprawnie wypełnionego i kompletnego wniosku.
